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4010 | 110 ACTAS
4010 | 110 08 Actas de Comités, Subcomités y/o Comisiones 2 20 X Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
Institucionales Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
¢ Convocatoria posteriormente se transfiere al Archivo Histérico para su
e Orden del dia conservacion permanente.
e Acta
e Soportes y/o anexos
¢ Comunicaciones oficiales
4010 | 225 CERTIFICACIONES
4010 | 225 12 Certificaciones Contractuales 510 X Cumplidos cinco (5) afios en el Archivo de Gestion se elimina la
e Solicitud de certificacion totalidad de |a subserie.
e Certificacion
4010 | 250 CONCEPTOS
4010 { 250 12 Conceptos Técnicos y/o Juridicos 2 12 XX Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
o ¢ Solicitud de concepto Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
. ¢ Concepto ) posteriormente se aplican medios técnicos con fines de consuita
- ¢ Anexos y/o soportes (si aplica) T y se elimina la totalidad de la subserie.
4010 | 270 CONTRATOS Y CONVENIOS
4010 } 270 12 Contratos y Convenios Fondos 2 12 X Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
e Solicitud de contratacién Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
o Estudios previos posteriormente se elimina la totalidad de Ia subserie.
e Certificado de disponibilidad presupuestal '
e Documentos propios del proceso de seleccidn
e Propuesta ganadora
e Minuta contrato
e Registro presupuestal
¢ Garantia unica
e Acto de aprobacion de garantia tnica .
e Acto de designacién de supervisor 1/
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Informes del supervisor

Solicitud de modificacién, adicion, prorroga, etc.
Minuta de modificacion, adicion, prorroga, etc.
Informe final del supervisor

Solicitud de liquidacién

Acta de liquidacion

Comunicaciones oficiales

® ¢ © 0 © o o

4010

270

20

e

Contratos y Convenios Ministeriales
e Solicitud de contratacién
Estudios previos
Certificado de disponibilidad presupuestal
Documentos propios del proceso de seleccion*
Propuesta ganadora
Minuta contrato
Registro presupuestal
Garantia unica
Acto de aprobacion de garantia Unica
Acto de designacion de supervisor
Informes del supervisor
Solicitud de modificacion, adicion, prorroga, etc.
Minuta de modificacion, adicion, prorroga, etc.
Informe final del supervisor
Solicitud de liquidacién
Acta de liquidacion
Comunicaciones oficiales

© 6 & & o & & & 0 06 O O © 06 0 ©

>5

Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
Archivo Central para un tiempo de conservacion de 20 afios,
posteriormente se elimina la totalidad de Ia subserie.

4010

270 |-

28

Procesos de Seleccion Desiertos
e  Solicitud de contratacién
e Estudios previos
o Certificado de disponibilidad presupuestal
o Documentos propios del proceso de seleccion

Cumplidos cinco (5) afios en el Archivo de Gestion se elimina la
totalidad de la subserie. o - - -

4010

270

36

Propuestas NO Ganadoras
e Propuestas no ganadoras

Cumplidos cinco (5) afios en el Archivo de Gestion se elimina la
totalidad de la subserie.




MININTERIOR

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EOUCACION

FORMATO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Cédigo: GD-P3-F1

Version: 04

Vigencia desde: 11/08/2016

Oficina Productora;

4010 — SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

Pagina 3 de 4

Cadigo g | Retencion | Disposicion Final
SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES bs PROCEDIMIENTO
D | s | s AG | Ac |cT|E [mr[s

4010 | 410 INFORMES

4010 | 410 12 Informes de Gestién 5 0 Cumplidos cinco (5) afios en el Archivo de Gestion se elimina la
¢ Informe totalidad de la subserie.
¢ Anexos y/o soportes (si aplica)

4010 | 410 32 Informes Normativos X| 5 0 Cumplido el tiempo de retencion se aplica procedimiento de
¢ Informe borrado permanente y seguro del repositorio, de acuerdo con los
e Anexos y/o soportes (si aplica) lineamientos vigentes al momento de aplicar el procedimiento.

4010 | 510 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES

4010 | 510 12 Peticiones Quejas Reclamos y Solicitudes — PQRS 2 5 Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al
e Peticion, queja y/o solicitud de informacién Archivo Central para un tiempo de conservacion de cinco (5)
o Respuesta afos, posteriormente se elimina |a totalidad de la subserie.
e Anexos y/o soportes (si aplica)

4010 | 520 PLANES

4010 | 520 12 Planes institucionales 2 120 |X Cumplidos dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al

- e Plan - Archivo Central para un tiempo de-conservacion de 20 afios,

* Informes de seguimiento posteriormente se ftransfiere al Archivo Historico para su
e Comunicaciones oficiales conservacion permanente.

CONVENCIONES

APROBACION

Resolucion Ne

Codigo:

Retencion:

Disposicion Final:

Acta del CIDA Ne 01 de 2016

D - dependencia

AG - archivo de gestion

CT - conservacion total

Fecha: 9 de noviembre de 2016

P
VA4

Fecha: /] A

S —serie AC - archivo central E — eliminacion 4 =
Sb - subserie MT — medios técnicos / i @W ' /
S - seleccion i e - . -

Cesar Eduardo.CamargoRamirez N |/,

{IMaria Fernanfia Rangel Esparza

~— Subdietqr Administrativo y Financigro (A « I

i Sec:jjéiaria General

U




Cédigo: GD-P3-F1

TODOS POR UN FORMATO e .
MININTERIOR NUEVO PAIS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD Version: 04
PRz fouibap tovenaon Vigencia desde: 11/08/2016
Oficina Productora; 4010 — SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL Pagina 4 de 4
Codigo g | Retencion | Disposicion Final
SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 3 PROCEDIMIENTO
D | s | b aG | ac [cT]E [mT[s
CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Cambio Version
(01l
e
-7 - -

- ¢
Ll
5, E o, Y
~ . Y \Q.:,f%
- «—4"' T - ¥
w E ] ~*



	00000001
	00000002
	00000003
	00000004

