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4010 110 ACTAS 

4010 110 08 Actas de Comités, Subcomités y/o Comisiones 
Institucionales 

Convocatoria 
Orden del día 
Acta 
Soportes y/o anexos 
Comunicaciones oficiales 

2 20 X Cumplidos dos (2) años en el Archivo de Gestión, se transfiere al 
Archivo Central para un tiempo de conservación de 20 años, 
posteriormente 	se 	transfiere 	al 	Archivo 	Histórico 	para 	su 
conservación permanente. 

4010 225 CERTIFICACIONES 

4010 225 12 Certificaciones Contractuales 
Solicitud de certificación 
Certificación 

5 0 X Cumplidos cinco (5) años en el Archivo de Gestión se elimina la 
totalidad de la subserie. 

4010 250 CONCEPTOS 

4010 250 12 Conceptos Técnicos y/o Jurídicos 
Solicitud de concepto 
Concepto 	 ___,, 
Anexos y/o soportes (si aplica) 

2 20 X X Cumplidos dos (2) años en el Archivo de Gestión, se transfiere al 
Archivo Central para un tiempo de conservación de 20 años, 
posteriormente se aplican medios técnicos con fines de consulta 
y se elimina la totalidad-de' la subserie. 

4010 270 CONTRATOS Y CONVENIOS 

4010 270 12 Contratos y Convenios Fondos 
Solicitud de contratación 
Estudios previos 
Certificado de disponibilidad presupuestal 
Documentos propios del proceso de selección 
Propuesta ganadora 
Minuta contrato 
Registro presupuestal 
Garantía única 
Acto de aprobación de garantía única 
Acto de designación de supervisor 

2 20 X Cumplidos dos (2) años en el Archivo de Gestión, se transfiere al 
Archivo Central para un tiempo de conservación de 20 años, 
posteriormente se elimina la totalidad de la subserie. 
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Informes del supervisor 
Solicitud de modificación, adición, prorroga, etc. 

e 	Minuta de modificación, adición, prorroga, etc. 
Informe final del supervisor 
Solicitud de liquidación 
Acta de liquidación 
Comunicaciones oficiales 

4010 270 20 Contratos y Convenios Ministeriales 2 20 X Cumplidos dos (2) años en el Archivo de Gestión, se transfiere al 
Solicitud de contratación 
Estudios previos 

Archivo Central para un tiempo de conservación de 20 años, 
posteriormente se elimina la totalidad de la subserie. 

Certificado de disponibilidad presupuestal 
Documentos propios del proceso de selección* 
Propuesta ganadora 
Minuta contrato 
Registro presupuestal 
Garantía única 
Acto de aprobación de garantía única 
Acto de designación de supervisor 
Informes del supervisor 
Solicitud de modificación, adición, prorroga, etc. 
Minuta de modificación, adición, prorroga, etc. , 	 -_-- Informe final del supervisor -,-- 

Solicitud de liquidación 
Acta de liquidación 

* 	Comunicaciones oficiales 

4010 270 28 Procesos de Selección Desiertos 
Solicitud de contratación 

5 _ 	O X Cumplidos cinco (5) años en el Archivo de Gestión se elimina la 
totalidad de la subserie. 

Estudios previos 
Certificado de disponibilidad presupuestal 
Documentos propios del proceso de selección 

4010 270 36 Propuestas NO Ganadoras 
Propuestas no ganadoras 

5 0 X Cumplidos cinco (5) años en el Archivo de Gestión se elimina la 
totalidad de la subserie. 
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4010 410 INFORMES 

4010 410 12 Informes de Gestión 
Informe 
Anexos y/o soportes (si aplica) 

5 0 X Cumplidos cinco (5) años en el Archivo de Gestión se elimina la 
totalidad de la subserie. 

4010 410 32 Informes Normativos 
Informe 
Anexos y/o soportes (si aplica) 

X 5 0 X Cumplido el tiempo de retención se aplica procedimiento de 
borrado permanente y seguro del repositorio, de acuerdo con los 
lineamientos vigentes al momento de aplicar el procedimiento. 

4010 510 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 

4010 510 12 Peticiones Quejas Reclamos y Solicitudes — PQRS 
Petición, queja y/o solicitud de información 
Respuesta 
Anexos y/o soportes (si aplica) 

2 5 X Cumplidos dos (2) años en el Archivo de Gestión, se transfiere al 
Archivo Central para un tiempo de conservación de cinco (5) 
años, posteriormente se elimina la totalidad de la subserie. 

4010 520 PLANES 

4010 520 12 Planes institucionales 
Plan 	 .. 
Informes de seguimiento 
Comunicaciones oficiales 

2 20 X Cumplidos dos (2) años en el Archivo de Gestión, se transfiere al 
Archivo Central para un tiempo de-conservación de 20 años, 
posteriormente 	se 	transfiere 	al 	Archivo 	Histórico 	para 	su 
conservación permanente. 

CONVENCIONES APROBACIÓN 

Código: Retención: Disposición Final: Acta del CIDA Ns 01 de 2016 Resolución Ns 	, 

	

// 	 IZ 
D — dependencia AG — archivo de gestión CT — conservación total Fecha: 9 de noviembre de , 6 	 _ Fecha:   
S — serie AC — archivo central E — eliminación 

7 	0W4/ 	__.:.----- 
Sb — subserie MT — medios técnicos 

S - selección r----7  1.---71-1_ 
Ce ar duardo-Carrtargo-RárT-nir z fi María Fernala Rangel Esparza 

-----Itib • 	r Administrativo y Financio 	• II 	Secufaria General 
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